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ANUNT
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice
de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei

lzvoarele Sucevei, judetul Suceava - Compartiment Registru agricol

Prim&ria comunei lzvoarele Sucevei organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier clasa |, grad profesional
superior din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Izvoarele Sucevei,
judetul Suceava - Compartiment Registru agricol in data de 03.08.2021 ora 10 proba
scrisd _si 05.08.2021 ora 10 interviul la sediul Primériei comunei lzvoarele Sucevei,

judetul Suceava.

Dosarul de inscriere la concurs se va depune la sediul Prim&riei comunei lzvoarele

Sucevei, str. Principald, nr. 53, judetul Suceava, in termen de 20 de zile de la data
publicarii anuntului, respectiv in perioada 02.07.2021-21.07.2021 si va contine in mod
obligatoriu urmatoarele documente:
a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la H.G.nr.611/2008, cu
modificarile si completérile ulterioare;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii;
e) copia carnetului de munca si dupa caz a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si,dupa caz, in

specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea functiei publice;



f) copia adeverintei care atesta starea de sanitate corespunzitoare, eliberatd cu
cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medical de familie al
candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe proprie raspundere sau adeverinta care s3 ateste lipsa calitatii de
lucrdtor al Securitatii sau collaborator al acesteia, in conditile prevazute de
legislatia specifica.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite
de documentele originale, care se certifica pentru conformitate cu originalul de

citre secretarul comisiei de concurs.

Conditii de participare:
- candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art.465

alin.(1) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
in domeniile agronomie, zootehnie, medicina veterinara,
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice minim 7
ani.
Durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/zi, 40 ore/sdptdmana.
Date contact pentru primirea dosarelor: sediul Primariei comunei lzvoarele
Sucevei- str. Principala nr. 53, comuna |zvoarele Sucevei, judetul Suceava,
telefon/fax: 0230575990, izvoarele.sucevei@prefecturasuceava.ro, persoana de

contact Gabriela Marocico — consilier.




BIBLIOGRAFIE S| TEMATICA

Concurs pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei lzvoarele Sucevei, judetul
Suceava organizat in temeiul dispozitiilor art. Il din Legea nr.203/2020 pentru
modificarea si completarea Legii nr.55/2020 privind unele masuri pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19 - Compartiment
registru agricol

BIBLIOGRAFIE:

1. Constitutia Romaniei, republicata,

2. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.247/2005 privind reforma in domeniile propriet&tii gi justitiei, precum si
unele masuri adiacente;

6. Hotirarea nr. 890/2005 pentru aprobarea regulamentului privind procedura de
constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de
proprietate privata asupra terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de
proprietate, precum si punerea in posesie a proprietarilor, cu modificarile i
completarile ulterioare;

7. Legea nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire in
natura sau prin echivalent a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului
comunist din  Romania, cu  modificdrile si completarile  ulterioare;
8. Ordonanta nr. 28/2008, modificatad si completatd privind registrul agricol, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

9. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor;
10. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

11. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

Noti: Toatd legislatia prevazutd in bibliografie va fi studiatd cu modificarile si
completarile la zi.



TEMATICA:

1. Constitutia Romaniei, republicata,

2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

- Partea a Vl-a, Titlul | "Dispozitii generale”

- Partea a Vl-a, Titlul Il Statutul functionarilor publici”

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicats, cu modificarile si completdrile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i barbati,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

5. Legea nr.247/2005 privind reforma in domeniile proprietétii si justitiei, precum si unele
masuri adiacente - Titlul IV, V, VI, VII;

6. Hotdrirea nr. 890/2005 pentru aprobarea regulamentului privind procedura de
constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate
privatd asupra terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate,
precum si punerea in posesie a proprietarilor, cu modificarile si completdrile ulterioare;

7. Legea nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire in
natura sau prin echivalent a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului

comunist din Romania, cu modificdrile si completarile ulterioare;

8. Ordonanta nr. 28/2008, modificatd si completatd privind registrul agricol, cu
modificirile si completarile ulterioare;

9. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor;

10. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ cu modificarile si completdrile
ulterioare;

11. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.




COMUNA IZVOARELE SUCEVEI

FISA POSTULUI

ii si H

1. Urmdireste rezolvarea corespondentei in termenul legal;

2. Desfisoard activititi de primire, evidentiere si urmirire a rezolvdrii petitiilor;

3. Urmdreste si raporteazd respectarea termenelor legale pentru acordarea
rispunsurilor la solicitarile cetdtenilor, conform scadentarelor;

4. Intocmeste anual registrul de intrare-iesire a corespondentei;

5. Asiguri circuitul documentelor in primdrie, pe baza opis-urilor de predare-primire;

6. Redacteazi, in interiorul termenului prevazut de lege, raspunsurile, privind modul
de solutionare a corespondentei repartizate, prin Comisia pentru aplicarea Legilor
Fondului Funciar, reprezentate prin: cereri si sesizari ale persoanelor fizice si
juridice; solicitdri ale instantelor, Institutiei Prefectului Judetului Suceava, OCPI -
Suceava, etc.;

7. Particip4 la aplicarea Legilor Fondului Funciar, angajatii avind calitatea de membrii
ai comisiei locale pentru aplicarea Legilor Fondului Funciar, nominalizati prin
Ordinul Prefectului Judetului Suceava;

8. Primeste si verificd actele anexate la cererile depuse de solicitanti, privind
reconstituirea dreptului de proprietate, conform prevederilor Legii nr. 18/1991-
republicatd, Legii nr.1/2000, Legii nr. 247/2005, Legii nr. 165/2013;

9. Verifici actele doveditoare anexate la cererile adresate Comisiei Locale de Fond
Funciar (acte proprietate, acte stare civily, etc.) si le confruntd cu cele existente la
Comisie in arhiva institutiei (harti, schite de dezmembrare, titluri de proprietate,
cereri in curs de solutionare);

10. intocmeste propunerile de solutionare a cererilor adresate Comisiei Locale (de
respingere sau de admitere) in baza legilor fondului funciar, care se supun
aprobdrii in sedingele acesteia;

11. Intocmeste tabelele anexe prevdzute de HG nr. 890/2005, completata si modificata
ulterior. Dup3 aprobarea acestora in sedintele comisiei locale, le afiseaza public si le
comunicad prin scrisoare recomandati cu confirmare de primire, persoanelor fizice
si juridice interesate;

12. Afiseazd public propunerile de respingere a unor cereri, care nu se incadreaza in
prevederile Legilor Fondului Funciar, dupd aprobarea lor in sedintele comisiei
locale si le comunicd prin scrisoare recomandatd cu confirmare de primire,
persoanelor fizice si juridice interesate;

13.Tnainteazi citre Comisia Judeteand Suceava pentru stabilirea dreptului de
proprietate privatd asupra terenurilor agricole, contestatiile formulate in scris
impotriva propunerilor comisiei locale de solutionare a cererilor, impreund cu
documentatia aferentd si referatul cuprinzand propunerea de solufionare a
contestatiei;

14. Afiseazd public §i comunica prin scrisoare recomandat3 cu confirmare de primire,
persoanelor fizice si juridice interesate, hotararile Comisiei Judetene de solutionare
a contestatiilor si cele de validare;

15. Intocmeste documentatia necesarid sustinerii pentru validare si o sustine in
sedintele de lucru ale comisiei;



16. Impreund cu topografii membri ai comisiei locale, verificd procesele verbale de
punere in posesie si le transmite catre OCPI Suceava, in vederea emiterii titlurilor
de proprietate;

17.Verifici si intocmeste documentafia necesard corectdrii, anuldrii si rescrierii
titlurilor de proprietate, conform hotararilor judecatoresti si ale Comisiei Judetene;

18. Verifics actele necesare la eliberarea titlurilor de proprietate, elibereaza titluri de
proprietate si le inscrie in registrele de eliberare;

19.S% indeplineascd cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
indatoririle de serviciu si si se abtind de la orice faptd care ar putea sa aducad
prejudicii autoritatii sau instituiei publice in care isi desfdgoard activitatea.

20. S3 rispunda potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o
detine, precum si a atributiilor ce-i sunt delegate.

21.S3 pastreze confidentialitatea in legitur3 cu faptele, informatiile sau documentele
de care ia cunostint3 in exercitarea functiei;

22 Este interzis si solicite sau sd accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru
altii, in considerarea functiei daruri sau alte avantaje;

23.La numirea si eliberarea din functie este obligat si prezinte in conditiile legii,
declaratia de avere.

24. Rispunde disciplinar, material si penal dacd nu respecta programul de activitate,
regulamentul de organizare si functionare si regulamentul de ordine interioara ale
institutiei, dacd nu respecta obligatiile etice ale functionarului public, daca nu
respectd disciplina muncii §i nu pistreazi bunurile unitdtii, daca nu-si duce la
indeplinire sarcinile de serviciu si atributiile delegate, dacd este cazul;

25. Respectd normele de protectie a muncii previzutd de lege;

26. Indeplineste orice alte atributii previzute de lege si alte acte normative, precum §i
tnsdrcindri din partea Primarului sau Secretarului General al UAT-ului.

Ia

Delegarea: in situatia in care lipseste din unitate ( concedii de odihna, concedii fara
platd, concedii medicale sau in cazul absentirii nemotivate) atriputiile sale de serviciu
vor fi indeplinite de catre alt functi '



